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Хүндэтгэсэн, 

 

Овог нэр ..................................... 

Би ...... ажлын байрны сонгон шалгаруулалтад оролцох хүсэлтэй байгаагаа энэхүү өргөдөлөөр 
илэрхийлж байна. Миний эзэмшсэн ......... мэргэжил, ............... жилийн ажлын 
туршлага...................................... . 

Миний ........................ ажлын туршлагууд ......................... ажилтай тохирч байна гэж үзэж 
байна......................................................................................................................................... . 

Би ....................... онд .......................... сургалтууд хамрагдсан .............................. мэдлэг ур 
чадвар олж авсан .................................................................................................................. . 

Иймд уг ажлын байранд өөрийн хуримтлуулсан туршлага, ур чадварыг дайчлан илүү 
ихийг сурч .......................................... . Хавсралтаар илгээсэн Товч намтараас дэлгэрэнгүй 
мэдээллийг харна уу ....................... . 

Та сонирхож буй албан тушаал болон 
яагаад заавал энэ ажлын байранд 
өөрийгөө тохирно гэж үзэж байгаагаа 
бичих хэрэгтэй. Мөн энэ байгууллагад хэр 
зэрэг хувь нэмэр оруулж чадахаа маш 
ойлгомжтойгоор тайлбарлан бичнэ.

Сонирхож буй ажлын байртай холбоод 
өөрийн өмнөх туршлагаасаа бичнэ үү. 
Хамгийн чухал гэсэн амжилт, хийсэн 
ажлуудыг бичнэ.

Та өөрийн хамрагдсан сургалтууд 
болон ажлын байр дээрээ эзэмшсэн ур 
чадваруудаа хураангуйлан бичнэ.

Төгсгөл хэсэгт та өөрийн өгсөн 
мэдээллийг бататгаж цаашид ажлын 
ярилцлаганд орох сонирхолтой байгаагаа 
бичих боломжтой.

Жич: Энэхүү загвар нь та бүхэнд 
ажлын байранд өргөдөл гаргахад 
өргөдлийн захиа бичих санаа өгөхөд 
зориулагдсан болно.

Өргөдөл нь заавал ийм загвар, 
дараалалтай байх албагүй. 


